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PRESENTACION

Estimados directivos:

El contexto actual, marcado por la emergencia sanitaria y la necesidad de
aislamiento social, nos exige adaptarnos y plantear soluciones innovadoras
para darle continuidad al proceso educativo en un entorno definido por la

convivencia en el hogar ylasrestricciones propias de la cuarentena.

Por ello, con la finalidad de contribuir en tu rol directivo y con el animo de
fortalecer tus competencias digitales, el equipo de especialistas de la
Direccion de Gestion Pedagogica de la DRE Ayacucho te propone este
instructivo denominado "Manual para el uso de la plataforma Google Meet y
el Formulario de Google" como herramientas tecnolégicas que posibilitaran
el adecuado acompanamiento y monitoreo a tu equipo de docentes, asi
como, propiciar espacios de trabajo colegiado para la toma de decisiones y

lamejora delos aprendizajes en el marco de la estrategia Aprendo en casa.

Equipo de Especialistas en Educacion
DRE AYACUCHO




¢Qué es una Videoconferencia?

Videoconferencia o videollamada es la comunicacion simultanea bidireccional de
audio y video, que permite mantener reuniones con grupos de personas situadas en
lugares alejados entre si.

Principales aplicaciones para desarrollar una videoconferencia

©
Microsoft Teams @
Messenger Rooms . Skype

Conecta hasta 80 participantes C h 50
Hasta 50 personas en la (versién gratuita) onecta hasta 5U personas.
Sin limite de tiempo.

sala. . .

Sin limite de tiempo. Permite compartir pantalla. En PC, no es necesario
Crea conferencias desde Crear una cuenta.
Messenger o Facebook. _ Permite compartir

No es necesaria cuenta de pantalla con Meet Now.
Facebook. —
WhatsApp Zoom @

Videollamadas hasta 4 Conecta hasta 100 usuarios.

participantes. Limite de 40 minutos (versién

Sin limite de tiempo. gratuita).

Corre en iOS y Android. Google Meet Q Crea ID y contrasenas aleatorias
Conecta hasta 100 participantes. y Unicas.

Hasta 60 minutos (versién gratuita).
Ahora es gratuita, con cuenta de
Google.

¢Como ayudan las videoconferencias en el trabajo a distancia?

TR E Propicia la union en un ambiente
amigable

« Permite la comunicacion para

wethen dlticbels 6o bake, @ . Fomentan la unidad vy sentimiento

los docentes. de pertenencia al grupo.

. Hacen inmediato el intercambio . Favorecen las relaciones del grupo
de informacién. y sentimiento.

. Son muy eficaces para transferir « Generan un ambiente agradable en
mensajes a una o varias personas. el cual todos tienen la libertad de

. Hacen mas transparente el participar.

acceso a mas informacion,
evitando equivocos o rumores.



Q Meet

También llamado Google Hangout Meet, es una herramienta utilizada para realizar reuniones por
videoconferencia que permite comunicarse en tiempo real con un grupo de personas. Se utiliza a través de
un navegador web, preferiblemente Google Chrome, o como aplicacién de Android 0 iOS.

Durante la videoconferencia, Meet, nos permite enviar nuestra imagen de video y nuestro audio utilizando
la webcam, micréfono y auriculares que tengamos conectados a nuestra PC. Ademas permite compartir
todo el escritorio o la ventana de la aplicacién que queramos mostrar a nuestra audiencia. También dispone
de una herramienta de Chat para comunicarnos en modo texto con otros participantes sin interrumpir la
conversacién principal, por ejemplo para solicitar la palabra al moderador.

Recomendaciones para usar el Meet en las videollamadas

Requerimientos técnicos

Director (Rol de moderador) Docentes (rol de participante)

Computador Computador

Internet estable Internet estable

Microfono Micréfono (deseable)

Parlantes Parlantes

Cémara web (deseable) Cémara web (deseable)

(@O t@ @)

Del ambiente
: @ Minimiza el ruido del ambiente, asegurandote que los participantes te escuchan.
. Si usas camara, cuida el entorno visual.
. ™ . ., p p
. "ﬂ Enfoca tu rostro y cuida tu presentacién personal y cémo te ves en camara.

Aleja tu teléfono celular del computador. En ocasiones causa interferencias que
derivan en ruido.

- Correcta modulacion.
- Suficiente volumen de voz. .
. Atento a las solicitudes de participacién por parte de los participantes. :

Recuerda

Para el inicio oportuno de cada reunién programada, solicita que los
docentes tengan un acceso anticipado de por lo menos cinco minutos.
En las primeras reuniones sugiere que ingresen con anticipacién
para asegurar el acceso a la plataforma.




GOOGLE MEET

https://www.facebook.com/DgpDreAyacucho2




Aprendiendo a programar una videoconferencia en Meet

En el buscador de Google escribe

Google

< Igmail.com

A 3 G G

Inicia sesion Cuentas de G...

x  +

googlecom/ ServicsLogi ifiertzeri i i false8icanti https%3A%2F%2F mailgoog) %2Fmail2Fiiss=18sce=180mpl.. o f B | w

A continuacion, se muestra esta ventana en la cual
debes escribir tu correo electronico.
Google
Iniciar sesion
Ir a Gmail

Correo elecironico o teléfono

dansval133@gmail.com|

s olidado t correo electronico? Luego escribe tu correo
electrénico y haz clic en el
S inch forma v e b boton Siguiente.

Crear cuenta mbl

Google

Daniel De la Cruz

. dansval133@gmail.com

@

Escribe tu contrasefia y haz
clic en el boton Siguiente.
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Programando una reunion en Meet

= M Gmai Q esarened EN la ventana principal de Gmail
debes hacer clic en Google Apps e

Redactar {
Dgp Direccion De Ge. TIC - DREA {Lideres Tecnologicos) (2020-05-27 at 17:42 GMT-7) - dop.drea@ | I L

Recibidos ) ) . Cuenta Gmail Drive
Dgp Direccion De Ge. Invitacion: Coordinacion Lideres Tecnolégicos el lun 25 may 2020 8pm - 9pm

Destacados

ANGEL, yo 2 CONSLLTA PARA CREAR CORREQ - Buen dia maestro, en estos momentos lo
Pospuestos B

Enviados Google Alerta de seguridad - Alguien accedid & fu cuenta en unnuevo dispositvo 08— e oo Document.. Hojas dec..

Borradores meetrecordings-nor. eif |

s Elegir la opcion Calendario

Meet ) Presentac..
meet-recordings-nor. T [T T YT TR T g L

B Iniciar una reunidn .
W rhm-ofsc-fue (2.

B Unirte auna reunion

Eventos SINEACE Registro a la Canferencia virtual: “La autoevaluacion como herramienta de m Meet Siles Contactos

Chat

. . Zoom Active su cuenta de Zoom - Felicitaciones por registrarse en Zoom! Para acti
8\ Daniel Antonio

o

A continuacion se muestra la ventana principal del Calendario

M FRecinidas (4) - danieldelacnz@: ¥[8 Direccion Regional de Educacion X 4+

C  § calendargoogle.com/calendar/r?tab=mcéipli=1

Fecha por semana

\/

DOM LUN MIE JUE

oo 21 25 27 (26

Mayo 2020

= B Calendario  Hr ¢ > Mayo2020 ® B  semana -

Reunirse con...

Buscar personas R

Mic calendrios N _ Elige la celda del dia y hora que deseas
Daniel Antonio DELA CRU.. programar una reunion.

Cumpleafios
Recordatorios

Tareas

Otros calendarios  + &
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Programando una reunion en Meet

Al hacer clic en la celda elegida se muestra una ventana para
configurar la fecha y hora en la cual llevaras a cabo tu reunion.

M Recibidas [4) - danieldelacnz@®: X [ Direccion Regional de Educacior x +

& > C @ calendargooglecom/calendarfi?tsb=mcpli=1 e « B @ :
T} Calendarioc  ®er < > Mayo 2020 . # G Suite @)

DOM LUN

24 25

Crear

Mayo 2020

DL M

Agregar titulo

Evente  Fueradelacficina Recordaterie Tarea  Horarios dispenibles

Reunirse con... 28 may 2020 1:00pm - 2:00pm 28 may 2020

Buscar personas . .
- Agregar invitados

2
Mis calendarios ~
Agregar una videoconferencia de Google Meet
Daniel Antonic DE LA CRU...
s

cumpleafios
Recordatorios
Tareas

Agregar lugar

Agregar descripcidn

Otros calendarios  +  ~

Mas opciones Guardar

Escribe el titulo de la videoconferencia

Al hacer clic en la fecha, aparece ‘. Y Al hacer clic en esta opcion
el calendario para que eljas Reunion ce coordinacion debe elegir la hora en que se
la fecha de la reunion. va a llevar a cabo la reunion.

Mayo 2020 Evento  Fueradelaoficina Recordatorio  Tarea [ENTn - 2:00pm 28 ma

invi 12:45
&, Agregar invitados pm

1:00pm

1:15pm

1:30pm

Agreqgar descripcion

Hacer clic para agregar 0 Mas opciones m

la videollamada. 5
Hacer clic para guardar
la configuracion.
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Programando una reunion en Meet

Luego de hacer clic en Guardar aparecera la
ventana principal del calendario.

M Recibidos [4) - denieldelacruz®: X m Direccion Regional de Educacic » + - o kS

= C @& calendargoogle.com/calendar/rPtab=mciipli=1 * v @ 0 :
= Calendario Hoy < > Mayo 2020 Q (@ 83 Ssemana - #: G Suite o
}- Crear DOM UM MA MIE JUE VIE sS4

24 25 26 27 (28] 29 30

Maye 2020 < > /]
3 4 B a +
17 18 13 0 3l 12 = =
24 23 = a7 @ 2% Fat T , I .y
LTI T | Te mostrara la reunion que —

coordinasién

Reunirse con... 3;‘. has programadol ﬁ 1:30 - 3pm

Buscar personas

Mis calendarios ~

Daniel Antonio DE LA CRU...

Cunpleatos B Al hacer clic te mostrara el resumen
) de la programacion.

J U B i X

® Reunion de coordinacion
Jugyes, 28 mayo - 1:30- EZUCDITl

Y . I

meet google.com/uav-ofwe-pwb

\ie la conferencia en el portapapeles

Unirse por teléfono
+1813-435-1542 PIN: 854 589 060%

En la ventana de resumen de la
programacion, haces clic en el icono

Copiar el vinculo de la reunion.

j Daniel Antonio DE LA CRUZ GONZALES v

Una vez que haz copiado el vinculo de la reunion debes abrir una red social (WhatsApp,
Messenger, etc.), correo electronico, mensaje de texto, etc. y pega el vinculo.

(1 Menos de 10 minutos antes

r SIS T A e

ar o el =25 st e Unz toma completa pleass
o DGP DREA .

Ler = _Heyes Benites
y dcias - -stro, YA ests

deres T - légicos

httos/ime aglesr ~uium-kog

_ } imorcito@@ R $%

“=algssunien <&, haz chic=n Hola amigo, Feliz dia del trabajo |

.Per-qr_ : %42 5. m, ] . . . . u
S éuminaste ese mensaje : Ubicas el area donde se escriben los mensajes, :
S— _ : haces clic derecho, eliges la opcion pegar y :
Terezita IJ A N

una vez pegado envias la invitacion.

% Haydee Dre Dgp EIB
T Jpiichs e
o HLIEly — R IR e L S R LR S S - i ot

@

vn’

@ httpsy/meet.google.com/ uay-ofwe-pwh|

Dol L iiese
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@ |niciando la reunién programada con Meet

M Recibides (5) - danigldelacruz@ X 4

& ¢ & mail.goegle.com/mail/u,T/#Finbox

M G a s...| Enlaventana principal de Gmail haces
clic sobre el icono de Google Apps.

o- ¢

|- Redactar

ATENCIONES CLAVE V1. CLAVE VIRTUAL - DENEGADO - Lo sentimos mucho! Le informamos que su solicit
Recibidos

Dgp Direccion De Ge. TIC - DREA (Lideres Te yacuc
Destacados En la ventana que se despllega

Dgp Direccion De Ge. Invitacion: Coordina
Pospuestos

haces clic en el icono de Meet.
Enviados ANGEL, yo 2 S MOMENTas los re;.p
Borradores 1 Google M eet)dlaacsﬂwcdanl el.de

v Mas

meet-ecordings-nor. tqnjxme-jif (2020-05-20 at 18:46 GMT-7) - Se subid la grabacidn.tgn-jxme-jif (2020-05-20 at 18:46 G...
Meet W tonjxmeif (20,
W Iniciar una reunion

meel-recordings-nor. thm-ofsc-fue (2020-05-20 at 17:20 GMT-7) - Se subid la grabacion.rhm-ofsc-fue (20200520 at 17-..
B Unirte a una reunidn

Wil rhm-ofsc-fue (2.

Ingresando a la sala de Meet

M Recibidos (3] - damieldelacruz@ - X Q [Vlzet

C & meetgooglecom?hs=137&pli=18authuser=0

Aqui nos muestra la reunion que tenemos programada,
al que podrian ingresar con horas de anticipacion si

lo crees necesario.

+  Unirse a una reunion o crearla

13:30  Reunidn de coordinacion

La reunion se visualizara asi haya pasado la hora de
dicha programacion.
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Iniciando una videollamada con Meet

Por defecto Meet va a detectar si tu equipo tiene instalados la camara y micréfono.

Antes de ingresar a la sala se muestra esta ventana

& C @ meetgooglecom/uav-ofwe-pwb?pli=18authuser=0 = i H e ;

daniel delacruz@ayacucho edu pe
Meet Cambiar de cuenta

Estas opciones te permiten configurar
si vas a ingresar a la sala con el
micréfono y camara activados.

Reunion de coordinacion

No hay nadie mas agui

Otras cpciones

%2 Unirse y usar un teléfono para el audio

& C & meetgoogle.com/uay-ofive-pwbipli=1&authuser=0 " %t M@ o :

daniel.delacruz @ayacucho.edu pe
o Meet Cambiar dz cusnta o

Una vez configurado haz clic
en Unirse ahora para ingresar
ala sala.

o hay nadie mas agui

La camara esta desactivada Unirse ahora Presentar

Otras opeiones

Haciendo clic en estos botones puedes
aCtlvaI' o) desactlvar 2 Unirse y usar un teléfono para ¢l audio

YK

Recuerda que podras activar tu camara y micréfono una vez ingresado a la sala.
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Sala de reunion de Meet

Reconociendo la sala de Meet

P Recibidos (3) - danieldelacriz® 8 € Mest Beunidn de coordina: @ X 4 = g %

&« C @ mestgoogle.com/uav-ofwe-pwb?pli=18&authuser=0 = & B o :

Reunion de coording Haciendo clic en el icono Copiar
© e nuedes compartir el enlace de la
videoconferencia.

infonmeacicn para unirse

fitipe:fmeg
Mirmera de

854 580 0602

|D Copgiar informacion para unirse a la llamada

» Reunion de coordinacion * Prosentar anora
1 ' 1 k
/ AN

—T Activar micréfono Activar camara
Esta opcion muestra los
detalles de la reunion.

Abandonar la llamada

M Recibidos [3) - danieldelacruz@: X @ Meet Rewnion de coordine: @ % = ®
& C & meetgooglecom/uav-ofwe-pwb?pli=1&authuser=0 ® v B o H
Esta opcion nos muestra los > B s Q)

participantes de nuestra sala. - & x

- B o :

2}, Personas (2) B chat

2F Agregar personas

Una persona quiere unirse a esta reunion og Daniel Antonio DE LA CRUZ GO..
z (no i tenece & Direcclon Regional de a Dol Do 1a Grus
Q e S
Cuando los invitados van a ingresar a Aqui te permite silenciar aun
la sala te mostrara el siguiente cuadro participante o retirarlo de la sala.

de dialogo en el cual debes elegir
permitir el ingreso a la sala o rechazar.

Reunion de coordinacion A 4 e
Presentar ahora
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Sala de reunion de Meet

Reconociendo la sala de Meet

M Recibidos [3) - danieldelacruz@: X Q) Meet: Reunion de coordinac @

& C & meetgooglecom/uav-ofwe-pwhb?pli v B o
B & B 24 0
i
- o =
- r :::] o H
22, Perzonas (1) Ml chat

Ta 1304
Hola

Esta opcion muestra el chat en
el cual puedes interactuar con los
participantes de la sala.

Recuerda que los mensajes que escribas en
el chat seran visto por todos los participantes.

Reunion de coordinacion A 4 e
Presentar ahora

Esta opcion nos permite cambiar
el disefio de vista que tenemos.

Cambiar disefio

Cambiar dizsefic

Pantalla completa
4, Automatico

Activar subtitulos

Configuracion

Barra |ateral En foco Informar un problema
Denunciar abuso

Ayuda

Reunion de coordinacién A 5 > H
Presentar ahora
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Sala de reunion de Meet

Compartiendo la pantalla

=
O
m
%'
o
&
=8
o
=
+
|
(=i}
>

M Recibidos [3) - danieldelacruz@

& C & meetgooglecom/uav-ofwe-pwb?pli=1&authuser=0 & B

Compartir toda la pantalla

Chrome guiere compartir el contenido de tu pantalla con mestgoogle.com. Elige lo que quieres compartir

Si quieres compartir toda la pantalla de
tu ordenador debes elegir esta opcion.

Presentar

[ Tupantalla completa

E Una ventana

D Una pestaiia de Chrome

Debe seleccionar la pantalla y
hacer clic en compartir.

Para compartir una ventana o un

archivo con los participantes debes |3 presentar ahora
hacer clic en esta opcion.

Reunion de coordinacion A

< c @

Compartir una ventana de aplicacion

Chrome quiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir,

Si quieres compartir una ventana
debes elegir esta opcion.

@ Meet: Reunién de coord... | [/ GUIA DE REDACCION...

&) CorelDRAW 2019 (64-Bit...

Presentar

Cancelar

|
E Una ventana

D Una pestafia de Chrome

Tu pagialla completa

Debes seleccionar la ventana y
hacer clic en compartir

Reunion de coordinacion ~ & >
Presentar ahora
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Sala de reunion de Meet

Compartiendo la pantalla

M Recibidos [3) - danieldelacruz@: X Q Mzet: Reunion de coordinac (8

& C & meetgooglecom/uav-ofwe-pwb?pli=1&authuser=0

Compartir una pestafia de Chrome

Chrome guiere compartir €l contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que guieres compartir
Q Meet: Reunidn de coordinacién

M Recibidos (5) - daniel. delacruz@ayacucho.edu.pe - Correo de Direccion Regional de Educacion de...

A

©

Debe seleccionar la pestafia y -
ﬁ Compartir Cancelar

hacer clic en compartir.

Reunion de coordinacion A

hacer clic en esta opcion.

Para compartir una ventana o un
archivo con los participantes debes

Si quieres compartir una pestafa de Chrome
de tu ordenador debes elegir esta opcion.

Presentar

[J  Tuparftalla completa

D Una pestaiia de Chrome

Presentar ahora

Para finalizar la videoconferencia debes
hacer clic en Finalizar llamada.

Reunion de coordinacién A & LB @

Presentar ahora
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Google Forms
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Google Forms

Google Forms es una aplicacién de Google Suite disenada para la creacién de encuestas y formularios. Permite recolectar
informacidn e interpretarla rapidamente. Es sencilla de usar y muy flexible. Es por eso que el mundo educativo no tardé
en ver la oportunidad de utilizarla con fines pedagégicos. Por su estructura y funcionalidad, resulta sumamente adecuada
para implementarla como instrumento de evaluacién o herramienta de intercambio con la comunidad escolar.

N
-

Primero ingresa a tu cuenta de correo, con la cuenta gratuita (@gmail) o con la de GSuite (@ayacucho.edu.pe).

Google Gougle Google
Acceder Acceder Te damos la bienvenida
Ir & Gmail Ir & Gmail @ ronaldvizarrets Bayacucho edupe
{ = mail.com | ronzld vizareta@ayacucho edu,pe @ |
i0lvidnste el sotren electidnice? 2Olvidasty ef correc electidnico? i
JOVildaste 13 contrasefial? Slgulents

ata? Lsa e moda de imtada paem

1. M5 informaciin

VAN

N\

M Gmail Q. Buscar en el correo slectronico - @ # GSute G
o- o : ayacucho.gdu.pe administra esta cuenta Mds informacion
l— Redactar ' T' l ]
Equipo de Gmail Obten la ap len_e_s el pane p-ara
O Recibidos = administrar y personalizar
g Equipo de Gmail Consejos p El tu cuenta de GSUITE.
O Poiisin RONALD VIZARRETA PALOMINO
ronald. vizare ayacucho.edu pe
> Enviados -
n Borradores 10 % Administra tu Cuenta de Geogle
Meet B di @ Establecerunafimz 8+ Agrega otra cuenta ((Para que tengas el control
B Iniciar una reunion instalacion de todas las App
Unirte a una reunién . -~ - o disponibles, recuerda
Estas usando 0 GB oliticas de prog . .
procy ingresar primero a tu
Chat : cuenta de correo.
&HONALD N Politica de Privacidad + Condiciones dei Sefvicio ))
No hay chate recientes
Inicia uno nuevo

N | !
~ N

= M Gmail Q, Buscar en =l correo electroni - @ # GSuite o
L= & 3
Redactar
No hay mensajes nuev e I I L
Recibidos Cuenta Gmail Drive

- E E . Selecciona
Pospuestos B
i e - Documentos

%X
Enviados 1% Classroom  Documento  Hojas dec. del ment de App.

|.
(W]
% Destacados
©
-
E

instalacian

5
Borradores ) * .
Progreso de Establecer una firma . @

Meet

. Presentac.. Calendario Chat
B Iniciar una reunion Estds usando 0 GB

@  Unirte a una reunion o o Q H = e

Chat Meet Sites Contactos
8 QONALD -
-y

\ Mo hay chats reciantes
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Google Forms

/

Google Documentos

h Decumentos
Selecciona h Hojas de calculo
Formularios
del mentu Presentaciones
Documentos.

B Formularios

P

Configuracién

® &

Ayuda y comentarios

c

Drive

e

Q Busqueds
icumento Galeria de plantillas :
wupm ) wrw
UNTIAINK S BASH &S | .
P LA VIO
e -
. ]
Ensayo Informe Informe Informe
De bolsillo Sencillo Lujo MLA
tes Cualquiera es el propietario « B A:Z

O

\
G Suite @)

.
-

Il

Tienes plantillas pre disenadas,
con los que puedes crear
formularios rapidamente.

Para comenzar uno
personalizado pulsa en la

—

B Formularios

Q, Busqueda

Iniciar un formulario nuevo

l.

Galeria de plantillas

-

N ™ T

-
opcton EI’] blanco. En blanco Cuestionario vacic Bolato de salida Evaluacién
Formularios recientes Cualquiera es el propietario w B A:Z B3
Aqui veras todos
los formularios que M
has creado. ’
Aglstencia Taller - 01 Junio
\ E Ablerto 30 may. 2020 j
/ Opciones: \
B Formulario sin titulo ® o @ m @ | Diseio
. . * Previsualizar
Inicia escribiendo un | ~—st?” Proguntes  Respusstas N " Cevf.sua o
P ; nfiguraciéon
titulo del tema que onfiguracio
vas a realizar. L
—> Formulario sin titulo
Descripcion del formularic
®
Pregunta sin titulo (®) Opeion miliple w
%)
Dpeidn 1 T
Menu
- A = ane *Clrmn g
ma apeitn o agregar “Otros 4_ flotante
=
—
o m obligatorta b
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Google Forms
4 - | )

B Asistencia Reunion-10Jur 01 1
Proguntas  Rospuestas
SRR S ._|Pulsa en (+)
— ‘ para agregar
También puedes ; < o . =3 t
Asistencia Reunion - 10 Junio 2020 preguntas.
agregar una 3
descripcién acerca * REUNIGN DE COORDINACION INSTITUCIONAL o
del formulario.
=]
Pregunta sin tiulo &=
Docidn 1 g
\_ ° -
L s T o . . \
/ B AsistenciaReunion-10Ju [0 %  Hpede H o Selecciona el tipo
= Respuzsia breve
<_ de pregunta, que
Preguntas Re
B it = pinafo va responder el
. entrevistado.
Asistencia Reunion - 10 Jur @ opesnmingie
REUNICN DE COORDINACION INSTITUCIONAL Casillas de verificacion
@ Lista desplegable
Escribe la pregunta. @
Ten en cuenta que APELLIDOS Y NOMBRES B @ cogadeachives o
debe ser clara y
concisa. Tely Jetempaesie reve see Escalalineal L
=
£33 Cuadriculs de opcion miltiple
=
EEE Cuadricula de casillas de verificacion =
=
Pregunta sin titulo 03 Feche
Opcién 1 @ Hors
o

N
N

B AsistenciaReunion-10Ju OO & Jommoiwists @ @ @ m : o

Pragurtas Respuestas

Asistencia Reunion - 10 Junio 2020

REUNICN DE COORDINACION INSTITUCIONAL

El borde de un APELLIDOS ¥ HOMBRES = Respuesta breve -

color resaltado,
* exto de respuests breve Tr

indica la pregunta

seleccionada. Activa para que
=
0 m@ obligatoria @ 3 la p_regunt_a sea
‘E-”" Obligatoria de
responder.
Pregunta sin titulo Puedes eliminar las
S i preguntas que no uses.

\_ J
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/ B AsistenciaReunion-10 O w Lo o o ¢ Bl | © \

Preguritss  Respusstas

Asistencia Reunion - 10 Junio 2020

REUNION DE COORDINACION INSTITUICIONAL

APELLIDOS ¥ NOMBRES *

_ Cuida que el tipo de

. S ) ‘?’ respuesta sea la que

! necesitas que va de

W acuerdo ala pregunta.
La validacién automatica e , "
(por sugerencia del sistema) =
indica que sélo se puedg_" = e =
escribir nimeros.
O m ovligmoia ) i

.
-

ZANE

lTitulo de la pregunta. |—J CELULAR = Respuesta breve ¥

@
Textc a
T
& arago (a validacion oe 1 18 ELIMINAR Q
Validar la respuesta
(solo m’lmeros) ) » Numero - Es &l numaro El
=
0 m@m Obligatoria @

Puedes personalizar el mensaje
cuando el encuestado no
cumple con la regla de
validacién (sélo nimeros).

N
N

Respuesta breve

CELULAR * oo Elige la opcién muiltiple

cuando el encuestado

Opeién miltiple ——ticne que elegir una

condicién de varias.

®

Casillas de verificacién
© Listadesplegable ®
NIVEL = o
& Carga de archives Tr
I 1 ELI A ==+ Escala lineal
soe E—
_ . eses Cuadricula de opcion maltiple
Namero Es el ndmero oo =
=
EEE Cuadricula de casillas de verificacion
(3 recha
@ Hora
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MIVEL ® opcion miltiple =
INICIAL % Tr
PRIMARIA % &
Escribe las opciones =
para seleccionar. ShcalRAT i -
=

Puedes agregar otros —. Agreqar una opcion o agregar "Otros”
cuando el caso lo
amerita.

0O m Obligatoria ~

\_

AN

/ B AsistenciaReunion-tou O % zuzees @ o & (Rl 0 @ Puedes personalizar tu
e formulario, con colores,
Preguntas R & . z .
= Pt imégenes, tipo de letra.
@ Opciones de tema x
Asistencia Reunion - 10 Junio 2020 -
_ _ AR Pulsaen:
REUNION DE COCRDINACION INSTITUCIONAL . . .
Seleccionar imagen 4— Seleccionar imagen.
APELLIDOS ¥ NOMBRES * COLOR DEL TEMA
Texlo de respuesta breve . ° . . . .
=
000000
¥
ol *
Texto de 1res {u} uesta .(!'l:"'.' COLOR ;Il: r;}”c(‘
v
\ CELULAR ™ ESTILO DE FUENTE J
Puedes elegir entre los
Seleccionar encabezado X

temas predefinidos, en

los que puedes i
. L TEMAS SUBIR
encontrar imagenes pre e

disenadas o subir una
imagen propia.

Trabajo y escuela

llustraciones

Fecha de nacimiento

Gastronomia

Fiesta

Cosas de nifios

Boda

Selecciona la imagen
y culmina con la
opcién insertar.
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/ B AsistenciaReunion-10JL OO

Preguntas  Respuestas

® Opciones de tema %
ENCABEZADD

- Pulsando en la “X”
& Sesubib laimag x .. .
‘ eliminas la imagen.

COLOR DEL TEMA

Elige un color para
L B . ‘ tu formulario.
4

Asistencia Reunion - 10 Junio 2020

REUNION DE COORDINACION INSTITUCIONAL
COLOR DE FONDO

% ‘ Elige un color de fondo

para tu formulario.

APELLIDOS ¥ NOMBRES *

Texto de respuesta breve
ESTILO DE FUENTE

-

B AsistenciaReunion-104 0 % fmwmeer o o @ [l ¢ @

ZANE

Preguntas  Respuestas

P Opciones de tema *
ENCABEZADD
[3 S subid laimag » .
Prueba la variedad de
opciones, hasta
COLOR DEL TEMA quedar en uno que sea
° 'YX X eladecuado.
Asistencia Reunion - 10 Junio 2020 +
REUNION DE COORDINAGIIN INSTITUCIONAL
Basico
APELLIDOS ¥ NOMBRES *
Texto de respuesta breve
Jugﬁ'jr

/ B AsistenciaReunion-10Ju [0+ & guaoaontodasios @ %@ m H o Para concluir selecciona
m< Vista Previa, y te muestra
el resultado del formulario,
como lo ven los
encuestados.

Preguntas  Respuestas

Asistencia Reunion - 10 Junio 2020

RELUNION DE COORDINACION INSTITUCIONAL ®
; T
APELLIDOS Y NOMBRES
&
Texto de respuesta breve
=
=
[ =1
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- 088 i |

IHF |4

[0 X = [—=
Asistencia Reunion - 10 Junio 2020
REUNION DE COCROINACION INETITUCIONAL
DN
NNVE!
O micaL
Q # A

Verifica que la presentacién
seala correcta:

+ Redaccion

+ Ortografia

+ Opciones

+ Que sea la informacién que
necesitas

((Para estar seguro,
comprueba el ingreso
de datos y la forma de
seleccionarlos.

»

Asistencia Reunion - 10 Junio 2020

REUNICHN DE COORDINACION INSTITUCIONAL

APELLIDOS Y NOMERES *

VIZASRETA PALCAMMND, ALEJANDRD RONALD

DNa*

22274584

CELULAR *

2

\ O Cobe 2er u= 2imere

A

Comprueba que las reglas
de validacién son las
correctas.

En esta pregunta sélo
permite nimeros.

N
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CELULAR*
A
@ St e e S ?sreril(i:ltrzte de que la regla de validacion sea
NIVEL *
(O INICIAL
(O PRIMARIA
(O SECUNDARIA
. " , Verifica que las preguntas marcadas como
@ Esta pregunta es obligatoria < obligatorias tengan las respuestas.

Asistencia Reunion - 10 Junio 2020

Se registré tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Si todo va bien, muestra el mensaje
“Se registré tu respuesta”
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" K

Ahora, estas listo para compartir el formulario a los Pulsa en Enviar
usuarios y que ingresen sus datos. para compartir el
Ten en cuenta: evitar los cambios a las preguntas Link alosusuarios.
cuando el formulario esté en uso.

»

B AsistenciaReunion-10J. O W ® © ® : o

Preguntas  Respuestas

Enviar formulario Elige la figura de
la cadena para
ver el Link.

D Recopilar automaticamentq la direccion de correo electronico de Direccion
Regional de Educacion dvcuche de los encuestados

Enviar por | (] <» ﬁ u

Link o URL representa la
direccién en la web para
encontrar el formulario .

Vincular

ps.//forms.gle/ZC1nhA9QQtjZ7SD98 4

Abreviar la URL Presiona CuhtC para copiar

Selecciona Abreviar la URL

Cancelar Copiar Pulsa el botén Copiar o usando el
teclado con las teclas Ctrl+C.
Para que se unan a la reunién en tu
grupo de WhatsApp o por correo utiliza
la opcién pegar (Ctrl+V).

N
-

B Asistencia Reunién - 10 Junio e : @ Conforme se registren,
promuiniss.  Respuesion @ 4 verés el conteo de los
usuarios en tiempo
22 respuestas i real.
: ; e}
Rewumnar Pregunta Individual

APELLIDOS ¥ NOMBRES

22 respuestas

(( Puedes ver las

respuestas a las
preguntas.

_EN, JAVIER

USHL CARMEN

»

L - _ _0ZA FLOR

JUEZ, JUAN PALL

\ \ L JUAN

L/
<
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/ R

Con esta opcién
NIVEL ig<_‘puedes Copiar
22 respuestas el gréfico.
@ INICIAL
® FRIVARIA
@ SECUNDARIA
((Visualiza las respuestas
en forma de gréficos
predefinidos. ))
B Asistencia Reunion - 10 Junio % gursaren todes fos @ B i o
Preguntas  Respuestas @ Pulsa para Crear
hoja de calculo.
22 respuestas <

Crearhola de olloude
No se aceplan mis respuestas -

Primero selecciona
No se aceptan
El formulario ya no admite respuestas mas respuestas.

Mensaje para los que responden

Resumen Pregunta Individual

APELLIDOS Y NOMBRES

22 respuesias

VIZARRETA PALOMING, ALEJANDRO RONALD

\ T

A

Seleccionar el destino de la respuesta X

Cambia el nombre o
acepta el sugerido.

@ Crear una nueva hoja de calculo |asistencia Reunion - 10 Junio (

Mas informacidn

O Seleccionar hoja de cdlculo existente

Crear para que
Cancelar  Crear muestre la hoja de
célculo.
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, = B *
M Recibidos - ronaldvizarret: X | E Asistenca Reurion - 10Jur X Asistencia Reunion W0 Jur X +

SKwFlgSFisk.. % B o :

Asistencia Reunion - 10 Junio (Respuestas) @ ~ B8 o
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Formi

{ - & docs.google.com/spreadsheets/d/1t9Lp_kKFNmnlzudhWWdgUPIBlu_FS6F

ARl - 100% - § % .0 .00 123~ Predetermi. 10 ~- B I S i . ~
2/6/202010:31:11
Marca temporal: dia = = = -
A Marca temporal APELLIDOS Y NOMBRE: DNI CELULAR NIVEL
v hora de registro. :
Es automatico y - E 21612020 10:31 11.|VIZARRETA PALOMINO, 22274984 9?{;%;{51‘91 SECUNDARIA
’ 3 50612020 85111 & e e et v mriand inean 68__.0385 PRIMARIA /]
prederminado. 2 51612020 8:51-47 V' T5IT . 96.27 458 INICIAL
s 5/B/2020 85215 Yo e ee s s rrrnn, B 96.._.252 PRIMARIA
51612020 8:52:57 Vo eece s v A 961222258 INICIAL
7 5/6/2020 85322 \ ._ e 9627374 PRIMARIA
s 5/6/2020 853:52 . Z N £ 96272 390 SECUNDARIA
5/6/2020 8:54:35 \ _E 960 .7.201 SECUNDARIA
Respuestas organizadas| 5162020 8550\ .2 LTI LLE T 96120378 SECUNDARIA
en columnas por pregunta. /512020 8 55 M\ _ e H ] 96 20123 PRIMARIA
12 5/6/2020 §:56:16 \ : 1 1 96L...569 INICIAL
56202085648 2 727 T2 0D 970777198 SECUNDARIA
4 5/6/2020 85802 \ _ ) 9620 158 SECUNDARIA

5 5162020 8:58:56 " R |
16 5/6/2020 8:59:26 \
i 5/6/2020 §:59:52 V' .Z

967 177396 SECUNDARIA

9622231 SECUNDARIA
96 ...374 SECUNDARIA

>

\ + E B Respuestas de formulario 1 = Explorar J
/ ] x \

M Recibidos - renald.vizamet: X E Asistencia Reunign - 10Ju; X Asistencia Reundn - 10 Ju: X +

& & docs.google.com/spreadshests/d/1t9Lp_kKFNmnLzudhWWdgUPI8lu_FSEFoSKwiLgSFisk.. ¥t B o :

Asistencia Reunion - 10 Junio (Respuestas) # & ~ 8 o
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Formi

L Compartir - 10 - B T & A w ~
p > o m
2

Nuevo . . Para descargarlo a tu

1M Abrie ciiso | ELULAR NIVEL computadora, sigue la

zp ! 97°—-~191 SECUNDARIA secuencia del menu:
Importar - -

; P 6877385 PRIMARIA /] Archivo

- Crear una copla 967777158 INICIAL Descargar

s 967722252 PRIMARIA Microsoft Excel
Descargar -

Microsoft Excel ( xisx) 4

Enviar por correo electrénico como archivo adjunto Formato OpenDocument ( ods)

Permitir acceso sin conexion Documento BDF (pdf)

Historial de versiones 2 Pégina web (.html, archivo comprimido)

lores separ r comas (.csv, h |
Cambiar nombre Valores separados por comas (.csv, hoja actual)

s Mover valores separados por tabulaciones (.tsv, hoja actual)
& Agregar acceso directo a Drive 96__._231 SECUNDARIA

z 96.___ 74 SECUNDARIA
B Mover a la papelera

+ 0 oo |
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